De betere tips voor het leven in het algemeen krijg je van je vrienden. Tips voor je pc? 


Die verzamelen wij voor jou, op basis van onze eigen ervaringen en die van onze lezers. 


Zodat je eindelijk ook vriendschap met je pc kan sluiten. 


OUTLOOK EXPRESS 


Blind e-mailen 


Als je een mail beantwoordt of 
(door)stuurt naar een groep mensen, 
zet dan alle adressen in het vak ‘BCC’ 
(Blind Carbon Copy) van je bericht, en 
niet in het vak ‘Aan’ of ‘CC’ (Carbon 
Copy), zoals anders. Zo kan je mailen 
naar veel bestemmelingen tegelijk, zon- 
der dat die een lijst krijgen van de men- 
sen naar wie je de e-mail nog hebt ver- 
zonden. Je respecteert dan de privacy 
van je correspondenten, en bovendien 
help je de verspreiding van virussen, 
ongewenste reclame-e-mails, en ander 
ongedierte te bestrijden. Zie je het vak 
‘BCC’ niet staan in Outlook Express? 
Open dan een Nieuw BERICHT en vink 
in het menu BEELD, ALLE KOPPEN aan. 
Als je een e-mail beantwoordt, en je 
was eerst zelf een van de bestemme- 
lingen op een ‘zichtbare’ lijst, dan ver- 
wijder je ook het best alle adressen die 
in je antwoord onderaan verschijnen. 
Netiquette, zo heet dat. 

— MIEK COLE — 


Beheer je gezinsbud 


get 


Vraag jij je ook af waar al dat geld elke maand naartoe vliegt? Excel helpt je er een over- 
zicht op te houden! Op de site [ http://office.microsoft.com/dutch/TemplateGallery/ 
Preview 50.aspx | vind je een kant en klaar sjabloon waar je je inkomsten en uitgaven 
mee kan beheren. Op de site klik je op BEWERKEN IN MICROSOFT ExceL en het sjabloon 
wordt naar je computer gestuurd. Dan hoef je enkel nog maar categorieën toe te voe- 
gen en te verwijderen (bijvoorbeeld ‘hondenuitlaatdienst’!?), afhankelijk van jouw 


levenswijze. — MK 
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Telefoonkosten thuis Di ant tate 


ii ambin in in 0,00 


4» mi Gezinsbudget / 


Tekenen” [} AutoVormen” \ OBA: EA Á-A-=ERE. 


Gereed 


Hoeveel betaal je maandelijks voor de hondenuitlaatdienst? 


XP op een oudere pc draaien 


Windows XP is een erg grafisch georiënteerd 
besturingssysteem. Op iets oudere pc's kan dat 
wel eens tot (lange) wachttijden leiden. Wie 
niet over genoeg euro’s beschikt om een snel- 
lere processor te kopen, kan wel wat toeters en 
bellen uitschakelen om je oude beestje te ver- 
snellen. Kies in het CONFIGURATIESCHERM voor 
SysTEEM. Klik op het tabblad GEAVANCEERD en 
vervolgens onder PRESTATIES op INSTELLINGEN. 
Onder het tabblad VISUELE EFFECTEN kan je een 
heleboel grafische effecten aan- en uitzetten. 
De optie BESTE PRESTATIES zet gewoon alles uit. 
Ga dan naar het tabblad GEAVANCEERD en zorg 
ervoor dat je PROCESSOR- EN GEHEUGENGEBRUIK 
allebei geoptimaliseerd zijn voor PROGRAM- 
MA’s. Enkel indien andere mensen via een net- 
werk gebruik maken van de bestanden op jouw 
pc, is het nuttig om ACHTERGRONDSERVICES en 
SYSTEEMCACHE aan te duiden. De grootte van 
het virtuele geheugen laat je het best onge- 
moeid, snelheidstesten wijzen uit dat XP daar 
zelf erg goed mee omgaat. — sc 


Instellingen voor prestaties 


Visuele effecten | Geavanceerd 


INTERNET EXPLORER 


Tabula rasa 

Internet Explorer weet vaak al wat 
je gaat intikken in invulvakjes op 
websites of in de adresbalk, van 


Selecteer de instellingen die u voor de vormgeving en prestaties 
van Windows op deze computer wilt gebruiken, 


@ Door Windows laten kiezen 
Ol Beste weergave 

(®) Beste prestaties 

O Aangepast: 


De inhoud van het venster tijdens het slepen weergeven & 

Doorzichtig selectiekader weergeven Fl 

Keuzelijsten met invoerwakken schuivend openen 

Knapinfo schuivend of met overgangseffect in beeld bren 

Knoppen op de taakbalk schuivend weergeven 

Langzaam door keuzelijsten schuiven 

Menu-items na klikken met overgangseffect verbergen 

[S] Menu's schuivend of met overgangseffect in beeld brenge 

[Pl Schaduw onder menu's weergeven 

4 Schaduw onder muisaanwiizer weeraeven : se) 
Äl lik | El 


zodra je de eerste letters tikt. Die 
voorspellende gave heet AutoAan- 
vullen en kan best wel handig zijn 
als je vaak dezelfde login of naam 
en adres moet invullen. Tot je de 
gegevens een keer fout invult. 
Daarna laat je browser de foute ge- 
gevens ook telkens in de lijst met 
suggesties verschijnen. Daarom 
kan je de vergaarbak van Auto- 
Aanvullen af en toe ‘ns leegmaken. 
In het menu EXTRA kies je INTER- 


NET-OPTIES. Op het tabblad INHOUD 


klik je vervolgens op AUTOAAN- 
VULLEN. Nu kan je op de optie For- 
MULIEREN WISSEN klikken, en In- 


(De)selecteer visuele effecten. 


ternet Explorer start weer met een 
propere lei. — sG 
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Schoonmaak in de letterfabriek 


Wie na verloop van tijd 
verdrinkt in het aantal 
lettertypen op Z'n pc, 
kan daar het best eens 
grote schoonmaak in 


el 
File Edt View Favorites Toos Help | | 


Back » => - &| Dsearch Folders Eelkje) 
Address |Z) Fonts | Go 
BEEN Times New Roman Vet Cursief - 


vergelijkbaar zijn met: 


[Naam vergelijkbaar met Times NewRomanvet ar. |__ 4l 


Times New Roman Bold Italic 


houden. Ga via het Con- 
FIGURATIESCHERM naar 
LETTERTYPEN (FONTS). 
Selecteer een lettertype 
en kies in het menu 
BEELD voor VERGELIJK- 
BARE LETTERTYPEN WEER- 
GEVEN. Alle lettertypen 
worden vervolgens ge- 
sorteerd naar vergelijk- 
baarheid met het door 
jou geselecteerde letter- 


Times New Roman Yet Cur… 
Book Antiqua Bold Italic 

Book Antiqua Cursief 

Book Antiqua Italic 

Book Antiqua Vet Cursief 
Bookman Old Style Bold Italic 
Bookman Old Style Cursief 
Bookman Old Style Italic 
Bookman Old Style Vet Cu... 
Georgia Bold Italic 

Georgia Italic 

Palatino Linotype Bold 
Palatino Linotype Bold Italic 
Palatino Linotype Italic 

Times New Roman 

Times New Roman Bold 
Times New Roman Cursief 


Times New Roman Italic 
Times New Roman Vet 
Arial 

Arial Black 

Arial Black Cursief 
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Zeer vergelijkbaar 
Zeer vergelijkbaar 

Min of meer vergelijkbaar 
Min of meer vergelijkbaar 
Min of meer vergelijkbaar 
Min of meer vergelijkbaar 
Min of meer vergelijkbaar 
Min of meer vergelijkbaar 
Min of meer vergelijkbaar 
Min of meer vergelijkbaar 
Min of meer vergelijkbaar 
Min of meer vergelijkbaar 
Min of meer vergelijkbaar 
Min of meer vergelijkbaar 
Min of meer vergelijkbaar 
Min of meer vergelijkbaar 
Min of meer vergelijkbaar 
Min of meer vergelijkbaar 
Min of meer vergelijkbaar 
Min of meer vergelijkbaar 
Niet vergelijkbaar 

Niet vergelijkbaar 

Niet vergelijkbaar 


|L lettertype(n) geselecteerd 


type. Lettertypen die vrij- 
wel identiek zijn, staan 


el 
[ Á 


Er zijn veel lettertypes die op elkaar lijken. 


bovenaan. Die kan je dus verwijderen. Vooraleer je dat doet, wil je misschien toch 
nog even zelf de lettertypes vergelijken. Dubbelklik op een lettertype om een ven- 
ster met de eigenschappen en wat tekstregels in dat type op te roepen. —sc 


OUTLOOK EXPRESS 6 


Leesbevestiging vragen 

Als je een aangetekende brief verstuurt, kan je van de post een bevestiging krijgen 
van zodra hij bij de bestemmeling aangekomen is. Voor e-mail bestaat er ook zoiets. 
Als je twijfelt of een e-mail gelezen wordt, laat Outlook Express je dan een ont- 


vangstbericht sturen. Je ziet wanneer 


en op welk tijdstip het bericht is ge- 


Handtekeningen || Onderhoud 


Speling | 


Algemeen | Lezen | 


Bevestigingen I 


Verzenden _|__ Opstellen 


opend. In het menu EXTRA - OPTIES 
klik je op het tabblad BEVESTIGINGEN. 
Daar vink je VOOR ALLE VERZONDEN 
BERICHTEN EEN LEESBEVESTIGING VRA- 
GEN aan en je ziet wat de ontvanger 
met je bericht uitspookt. Als je alleen 
voor een bepaald bericht leesbevesti- 
ging wil, kan je in een NIEUW BERICHT 
bij EXTRA, LEESBEVESTIGING VRAGEN 
aanvinken als het nodig is. — sa 


Leesbevestigingen vragen 


Gebruik deze optie om te controleren of het bericht door de ontvanger is 
en. 


6; alle verzonden berichten om een leesbevestiging vragen 
Leesbeveslfgingen verzenden 


O Nooit een leesbevestiging verzenden 


EB @ Stuur mij een melding als er om een leesbevestiging wordt gevraagd 
O Ald een leesbevestiging verzenden 


Beveiligingsbevestigingen 


Met beveligingsbevestigingen kunt u controleren of een digitaal 
ondertekend bericht geen beveilgingsfouten bevat en of het bericht op 
de computer van de ontvanger is weergegeven. 


Beveiligingsbevestigingen… 


Dubbel kijken 


Soms is het handig om hetzelf: 
de document twee keer op je 
scherm te zien. Zo kan je een deel 
van je tekst zichtbaar houden ter- 


| Bestand 


+ S heeft hetzelfde effect. Je moet 


Lok Annuleren | (Toepassen 


Ej hints-tips.doc - Microsoft Word 


Bewerken Beeld Invoegen Opmaak Extra Tabel Venster Help 


SN PRS 


Js 


DIE, 


De sneltoets-combinatie ALT GR de lijn dan nog wel even met je 
linker muisknop fixeren op de 


UI 
LJ 


GEZOCHT: 
TIPGEVERS 


(M/V) 


Elke week stuurt Clickx z'n underco- 

ver-agenten uit naar de verborgen 

uithoeken van computerland, om de 

beste hints en tips voor jou te verza- 

melen. Zij hebben jouw hulp drin- 

gend nodig! Alleen dan kan het grote 

mysterie dat aangeduid wordt onder 

de code ‘pc’ opklaren. Als jij onze 

detectives dé tip kan bezorgen die 

een deel van operatie ‘pc’ 
opheldert, dan staat - 
daar een fikse beloning 
tegenover: een heuse 
Wereldatlas op cd- 

rom, die we wegge- 
ven in Clickx nr 28. Let 

wel, de selectie van de 

tipgevers is uiterst 

streng, en alleen de beste 

tips zijn bruikbaar. Alleen 

dan ligt de wereld op cd-rom 

aan je voeten. 


POESRETSZEEE 


Y 
' 


ke 


Heb je Hercules Poirot- 
ambities? Stuur dan je tip 

naar Clickx, Hints & Tips, 
Neerveldstraat 109, 

1200 Brussel. Wil je meer 
efficiëntie, dan kan je faxen 
naar 02/776 23 54 of mailen naar 
clickx@sanoma-magazines.be. 
Vergeet niet je naam en 
adres te vermelden: 
anonieme tips zijn waardeloos! 


Pes 


nd 


juiste plek op je scherm. 
— Hugo Coenen — 


„lälxf 


wijl je aan een ander stukje werkt. 


\osgalsaslsseslo-= 


HOR 


Boven de schuifbalk rechts op je 
scherm zie je een dik streepje 
staan. Dat kan je over je scherm 
slepen met de linker muisknop. |: 
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Dubbel kijken 
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